ZARZADZENIE NR B.0050.211.2023
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WSCHOWA

z dnia 12 grudnia 2023 r.

w sprawie powotania komisji konkursowej celem zaopiniowania ofert
zlozonych w ramach otwartego konkursu ofert na realizacje zadan
publicznych w Gminie Wschowa w roku 2024

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 40 ze zm.), art. 15 ust. 2a ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j.
Dz.U. z 2023 r., poz. 571) oraz Zarzadzenia Nr B.0050.193.2023 Burmistrza
Miasta i Gminy Wschowa z dnia 15 listopada 2023 r. w sprawie ogtoszenia
otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych w Gminie Wschowa
w roku 2024 zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. 1. Powotuje Komisje konkursowg do zaopiniowania ofert ztozonych
w ramach otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych w Gminie
Wschowa w roku 2024 w sktadzie:

1) Anna Wisniewska - przedstawiciel Burmistrza Miasta i Gminy Wschowa,

2) Monika Leisner-Paliwoda — przedstawiciel Burmistrza Miasta i Gminy
Wschowa,

3) Bartosz Pojasek — przedstawiciel Burmistrza Miasta i Gminy Wschowa.

2. Na przewodniczacego Komisji konkursowej wyznaczam Panig Anne
Wisniewska.

8§ 2. Komisja rozwigzuje sie z chwilg ostatecznego zatwierdzenia i ogtoszenia
wynikow konkursu ofert.

8§ 3. 1. Zatwierdzam Regulamin pracy Komisji konkursowej rozpatrujacej
oferty ztozone w ramach przedmiotowego konkursu, stanowigcy zatacznik
Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Zatwierdzam wzor oswiadczenia cztonkow Komisji o braku podstaw do
wytaczenia z prac Komisji, stanowigcy zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Zatwierdzam wzor deklaracji bezstronnosci i poufnosci, stanowigcy
zatacznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

8§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Biura Oswiaty i Spraw
Spotecznych.
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8§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta
i Gminy Wschowa

Konrad Antkowiak
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr B.0050.211.2023
Burmistrza Miasta i Gminy Wschowa
z dnia 12 grudnia 2023 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ]
powotanej do zaopiniowania ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu
ofert na realizacje zadan publicznych w Gminie Wschowa w roku
2024 ogloszonego Zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Wschowa Nr
B.0050.193.2023 z dnia 15 listopada 2023 r., zwanej dalej ,,Komisjq".

1. Komisja rozpoczyna dziatalnos$¢ z dniem powotania i rozwigzuje sie z chwilg
ostatecznego zatwierdzenia i ogtoszenia wynikéw konkursu.

2. Sktad Komisji okreslony jest w Zarzadzeniu Burmistrza Miasta i Gminy
Wschowa powotujgcym Komisje.

3. W przypadku zaistnienia podstaw do wytaczenia cztonka Komisji,
w sytuacjach wskazanych w niniejszym Regulaminie, Komisja rozpatruje oferty
w niepetnym sktadzie, z zastrzezeniem ust. 20 niniejszego Regulaminu.

4. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy.
5. Do zadan przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) reprezentowanie Komisji w kontaktach zewnetrznych przed oferentami oraz
innymi podmiotami;

2) przewodniczenie posiedzeniom Komisji;

3) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji;

4) okreslenie zadan cztonkéw Komisji;

5) zapewnienie sprawnego i zgodnego z zasadami konkursu przebiegu prac;
6) nadzorowanie prawidtowosci sporzadzenia protokotu;

7) informowanie Burmistrza Miasta i Gminy Wschowa o okolicznosci
powodujgcej wykluczenie osoby wchodzacej w sktad Komisji;

8) wszelkie inne czynnosci wynikajace z koniecznosci prawidtowego
przeprowadzenia konkursu.

6. Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnosci
i przejrzystosci podczas prac Komisiji.

7. Na pierwszym posiedzeniu Komisji, po otwarciu kopert i zapoznaniu sie
z nazwami oferentéw, przewodniczacy przyjmuje od wszystkich cztonkéw Komisji
pisemne oswiadczenia o braku podstaw do wytaczenia z prac Komisji oraz
deklaracje o bezstronnosci i poufnosci. Deklaracje i oSwiadczenie sktada réwniez
przewodniczacy Komisji.
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8. Do cztonkdw Komisji biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania
administracyjnego dotyczace wytaczenia pracownika.

9. Wytaczenie cztonka Komisji z postepowania nie powoduje koniecznosci
uzupetnienia sktadu Komisji, gdy mozliwe jest zachowanie kworum.

10. Cztonkowie Komisji nie mogg by¢ powigzani z oferentami stosunkiem
pokrewienstwa, powinowactwa lub stuzbowym tego rodzaju, ze mogtoby to
wywotac watpliwosci co do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.

11. Cztonek Komisji, ktéry pozostaje z podmiotem biorgcym udziat
w otwartym konkursie ofert w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istniejg uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci, ma obowigzek
poinformowac o tym przewodniczacego i jest wytgczony z udziatu w ocenie
wszystkich ofert, ktore zostaty ztozone na dane zadanie w ramach otwartego
konkursu ofert.

12. Kazdy cztonek Komisji, przed przystgpieniem do oceny ofert jest
zobowigzany podpisac deklaracje bezstronnosci i poufnosci oraz oswiadczenie
o braku podstaw do wytgczenia z prac Komisji. Niepodpisanie deklaracji
bezstronnosci i poufnosci oraz o$wiadczenia wytacza cztonka Komisji z udziatu
w jej pracach.

13. W przypadku wytaczenia cztonka Komisji pracuje ona w pomniejszonym
sktadzie, nie mniejszym niz wskazano w ust. 20 niniejszego Regulaminu.

14. Do zadan cztonkéw Komisji nalezy osobiste uczestnictwo w pracach
Komisji oraz wypetnianie zadan okreslonych przez przewodniczacego Komisji.

15. Cztonkowie Komisji zobowigzani sq wykonywac swoje obowigzki
sumiennie, sprawnie, doktadnie i bezstronnie, z uwzglednieniem przepiséw
prawa powszechnie obowigzujgcego prawa miejscowego.

16. Cztonkowie Komisji sg niezalezni w zakresie wyrazania swojej opinii.
Prawa i obowigzki cztonkdw Komisji sg réwne z uwzglednieniem uprawnien
przewodniczacego komisji.

17. Kazdy z cztonkdw Komisji informowany jest o terminie i miejscu
posiedzenia telefonicznie lub za posrednictwem srodkow komunikacji
elektronicznej co najmniej na dwa dni przed posiedzeniem.

18. Komisja obraduje na posiedzeniach zamknietych bez udziatu oferentéw.
19. Cztonkowie Komisji nie otrzymujg wynagrodzen za udziat w jej pracach.

20. Posiedzenia Komisji sq wazne, jezeli uczestniczy w nich ponad potowa
sktadu osobowego danej Komisji, w tym Przewodniczacy.
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21. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia stanowisk, a w razie
braku uzgodnienia zwyktg wiekszoscig gtoséw w gtosowaniu jawnym przez
podniesienie reki. W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos
prowadzgacego obrady.

22. Do zadan Komisji nalezy:

a) stwierdzenie prawidtowosci ogtoszenia konkursu oraz liczby ztozonych ofert,
w tym ofert odrzuconych - niespetniajgcych wymagan formalno-prawnych;

b) analiza formalna i merytoryczno-finansowa zawartosci ofert;

c) przedtozenie do rekomendacji Burmistrzowi Miasta i Gminy Wschowa wykazu
najkorzystniejszych ofert;

d) zatwierdzenie protokotu prac Komisji, pod ktéorym podpisujg sie osoby
uczestniczace w posiedzeniu Komisji.

23. Przy dokonywaniu wyboru oferentdw uwzglednia sie wymagania formalno-
prawne i kryteria oceny merytoryczno-finansowej.

24. Posiedzenie Komisji jest protokotowane. Protokét sporzadza jeden
z cztonkdw Komisji, wyznaczony przez przewodniczacego.

25. Protokot zawiera:
1) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji;
2) liste obecnosci;
3) wykaz podmiotow, ktoérych oferty podlegaty rozpatrzeniu;
4) wykaz podmiotow, ktérych oferty zostaty rozpatrzone pozytywnie;

5) wykaz podmiotdw, ktorych oferty zostaty rozpatrzone negatywnie
(odrzucenie, oddalenie) wraz z uzasadnieniem;

6) wyniki glosowania cztonkow Komisji na oferty rozpatrzone pozytywnie;
7) uwagi cztonkow Komisji;

8) wzmianke o odczytaniu catego protokotu;

9) podpisy cztonkéw Komisji.

26. Protokot podpisujg wszyscy uczestniczacy w posiedzeniu cztonkowie
Komisji.

27. Obstuge administracyjng Komisji zapewnia Referat Spraw Spotecznych.

28. Komisja przedktada Burmistrzowi Miasta i Gminy Wschowa protokot z prac
Komisji.

29. Burmistrz Miasta i Gminy Wschowa dokonuje ostatecznego wyboru ofert.

30. Wyniki otwartego konkursu ofert ogtasza sie niezwtocznie po wyborze
ofert:
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1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Wschowa
2) na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy Wschowa,
3) na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Wschowa.

31. Dokumentacja Komisji jest przechowywana w Referacie Spraw
Spotecznych.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr B.0050.211.2023
Burmistrza Miasta i Gminy Wschowa
z dnia 12 grudnia 2023 r.

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze:

1. Nie pozostaje w stosunku pokrewienstwa i powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa i powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia z oferentami
bioracymi udziat w otwartym konkursie ofert na realizacje zadan publicznych
w Gminie Wschowa w roku 2024.

2. Od daty ogtoszenia otwartego konkursu nie pozostawatem/tam w stosunku
pracy lub zlecenia z oferentami oraz nie bytem/tam cztonkiem wiadz podmiotéw
biorgcych udziat w konkursie.

3. Nie pozostaje z oferentami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

4. Oswiadczenie okreslone w punkcie ....... (wpisac wtasciwy punkt 1, 2 lub 3)
nie dotyczy oferenta ... ., Z ktorym powigzany jestem
W NASLEPUJACY SPOSOD™ .. ... et e et e e et e e e e e aaeaes

Imie i Nazwisko: Data i podpis:

*Punkt 4 nalezy skreslic w przypadku, gdy nie ma on zastosowania do cztonka
Komisji.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr B.0050.211.2023
Burmistrza Miasta i Gminy Wschowa
z dnia 12 grudnia 2023 r.

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI I POUFNOSCI

1. Ja nizej podpisany/a, niniejszym deklaruje, ze zgadzam sie bra¢ udziat
w procedurze oceny ofert w otwartym konkursie ofert na realizacje zadan
publicznych w Gminie Wschowa w roku 2024.

2. Przez ztozenie deklaracji potwierdzam, ze zapoznatem/tam sie
z informacjami o kryteriach dotyczacych stosowanych przy dokonaniu oceny
ofert.

3. Deklaruje, ze bede bezstronnie i uczciwie wykonywac swoje obowigzki.
Jezeli w trakcie trwania procesu oceny ofert zaistniejg lub ujawnig sie
okolicznosci, mogace budzi¢ watpliwosci co do mojej bezstronnosci lub
stanowigce podstawe wytaczenia zgodnie z przepisami ustawy Kodeks
postepowania administracyjnego, niezwtocznie wytgcze sie z prac Komisji,
zgtaszajac taki fakt prowadzacemu obrady i opuszcze pomieszczenie, w ktorym
obraduje Komisja.

4. Zobowigzuje sie utrzymac w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje
i dokumenty, ktdére zostaty mi ujawnione podczas pracy Komisji Konkursowej.

Imie i Nazwisko: Data i podpis:
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