URZAD MIASTA | GMINY WSCHOWA, RYNEK 1, 67-400 WSCHOWA
OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA STANOWISKO PRACY:

Podinspektor w Biurze Budzetu i Finansow ds. ksiggowosci budzetowej
W wymiarze czasu pracy - 1 etat
Umowa o prace

Wymagania niezbgdne zwigzane ze stanowiskiem:

1. Wyksztalcenie:

- Srednie,

- staz pracy co najmniej 5-letni

2. Znajomosc¢ ustaw:

- 0 samorzgdzie gminnym,

- 0 pracownikach samorzadowych,

- 0 ochronie danych osobowych,

- o finansach publicznych,

3. Peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w peini z praw publicznych,
4. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyéine przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe,

5. Obywatelstwo polskie,

6. Nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢ programow Word, Excel, Foka Pro System zintegrowanej obstugi ksiegowosci firmy Sputnik
Software, Bestia-System Zarzadzania Budzetami JST.
2. Staz pracy w administracji samorzadowej.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

1. ksiggowanie w ksiegach Urzedu Miasta i Gminy Wschowa,

2. ksiggowanie w ksiggach Budzetu Gminy Wschowa dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow budzetu na
podstawie sprawozdan sporzadzanych przez jednostki organizacyjne Gminy Wschowa i sprawozdan Urzedow
Skarbowych, uméw i informacji od dysponentow:

- dotaciji, subwencji i innych $rodkow zewnetrznych,

- uzgadnianie w okresach miesiecznych ksigg prowadzonych dla Budzetu JST,

- sporzadzenie sprawozdan budzetowych dla Budzetu Gminy Wschowa :Rb-27S, Rb-Z, Rb-N, Rb-ST, Rb-UN, Rb-UzZ,

- przygotowywanie danych do opracowania Wieloletniej Prognozy Finansowej,

- biezaca wspotpraca z jednostkami budzetowymi w zakresie wykonywanych dochodéw, wydatkow i skladanych
sprawozdan budzetowych,

- przygotowywanie tabel, zestawien , analiz i informacii,

- wspolpraca w zakresie przygotowania danych do projektu budzetu,

- przygotowywanie polecen przelewu.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:
Wskaznik zatrudnienia osob niepefnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy we Wschowie w rozumieniu

przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajacym datg ogfoszenia o naborze jest wyzszy niz 6%.



Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny - wtasnorecznie podpisany,
- CV wraz ze zdjeciem, nr telefonu i e-mail - wiasnorecznie podpisane, uwzgledniajace doktadny przebieg
nauki i kariery zawodowej opatrzone klauzula;

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach procesu rekrutacji na stanowisko
Podinspektora w Biurze Budzetu i Finansow ds. ksiegowosci budzetowej zgodnie z art6 ust.1 lit a)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE9( publ. Dz. Urz. UE LNr 119, s. 1).

- kserokopia dokumentu potwierdzajacego posiadane wyksztaicenie,

- kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wymagane do$wiadczenie zawodowe (kserokopie Swiadectw
pracy lub za$wiadczenie w przypadku kontynuacii zatrudnienia lub zaswiadczenie/o$wiadczenie w przypadku
dziatalnosci gospodarczej prowadzonej osobiscie),

- kserokopie dokumentéw o posiadanych dodatkowych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

- kopia dokumentu potwierdzajacego niepefnosprawno$¢ w przypadku kandydata, ktory zamierza skorzystac z
uprawnienia, o ktérych mowa w art. 13 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (tj. Dz. U z 2018r., poz. 1260 ze zm.),

- podpisane wiasnorecznie przez kandydata o$wiadczenie o korzystaniu w peini z praw publicznych i o
niekaralnosci za przestepstwo umy$ine $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo
skarbowe.

Terminy i miejsce sktadania ofert

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach osobiécie w Biurze Obstugi Interesanta UMIG Wschowa,
ul. Rynek 1, Wschowa lub przesta¢ pocztg na adres Urzedu ( 67-400 Wschowa, ul. Rynek 1) z dopiskiem na
kopercie Dotyczy naboru na Stanowisko Podinspektora w Bjurze Organizacyjnym w Biurze BudZetu i
Finansow ds. ksiegowosci budzetowej w terminie do dnia ../ 29 2019 . - do godz. 14.00.

W przypadku sktadania ofert poczta nalezy uwzgledniaé czas dojscia przesytki pocztowej w terminie
okreslonym w ogtoszeniu o naborze (liczy sie data wplywu do urzedu). Nie beda rozpatrywane oferty, ktore
wyplyng do Urzedu Miasta i Gminy we Wschowie po wskazanym terminie oraz oferty przesiane pocztg
elektroniczng.

Osoby zakwalifikowane do nastepnego etapu zostang poinformowane telefonicznie o dalszej procedurze
postepowania kwalifikacyjnego.

Informacja o ‘wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Urzedu Miasta i Gminy we Wschowie w Biuletynie
Informacji Publicznej www.gminawschowa.pl oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta | Gminy Wschowa.

Zastrzega sie prawo odwotania naboru bez wytaniania kandydatow, w kazdym czasie bez podania przyczyny.
Wschowa, dnia /0,99 ... 2019r

Burmistrz Miasta i Gminy
Wschowa

//
(-
Konrad Antkowia

Sporz.R.Ch.



KLAUZULA INFORMACYJNA

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Wschowa, reprezentowana przez Burmistrza
Miasta i Gminy (Rynek 1, 67-400 Wschowa, telefon kontaktowy: 65 540 86 00).

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Paristwo kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych pod adresem e-mail: inspektor@chbi24.pl.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu rekrutacji na wolne stanowisko urzednicze - Podinspektora w
Biurze BudZetu i Finanséw ds. ksiegowosci budzetowe .

4. Dane osobowe beda przetwarzane do czasu cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych.

5. Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. a) ww. Rozporzadzenia.

6. Odbiorcami Pani/Pana danych bedg podmioty, ktére na podstawie zawartych uméw przetwarzajg dane
osobowe w imieniu Administratora.

7. Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

- Zadania dostepu do danych osobowych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania
danych osobowych.

- cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktoérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

- wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem
przepisbw powyzszego Rozporzadzenia tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym konsekwencjg niepodania danych osobowych jest
niemozno$¢ uczestnictwa w procesie rekrutaciji na wyzej wskazane stanowisko.

Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega Pan/Pani
decyzjom, ktdre sie opierajg wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym
stanowi art. 22 ogoinego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.

Burmistrz Miasta i Gminy
W

Konrad Antkowiak

rd






