Zakacznik do Zarzadzenia Nr B.120.68.2020
OGLOSZENIE
BURMISTRZA MIASTA | GMINY WSCHOWA
z dnia 4 listopada 2020 roku
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
STANOWISKO DS. INFRASTRUKTURY
(w Biurze Inwestycji i Infrastruktury)

1. Nazwa i adres

Urzad Miasta i Gminy Wschowa ul. Rynek 1, 67-400 Wschowa
2. Nazwa stanowiska pracy

Stanowisko ds. infrastruktury
3. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) posiadanie peinej zdolno$ci do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

3) niekaralnos$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego,

4) posiadanie nieposzlakowanej opinii,

5) posiadanie wyksztatcenia wyzszego,

6) posiadanie co najmniej rocznego stazu pracy na stanowisku zwigzanym z przygotowaniem, realizacjg
I rozliczaniem inwestycji,

7) umieje¢tno$é samodzielnego prowadzenia procesu inwestycyjnego. Znajomos¢ uwarunkowan
1 umiejetnosci analizy etapow przygotowania i realizacji inwestycji,

8) umiejetnosé sporzadzania kosztorysow oraz ich weryfikacji,

9) znajomos$¢ przepisow prawnych zwigzanych z procesem przygotowania i realizacji inwestycji,
w tym prawa budowlanego i ustawy prawo zamdwien publicznych,

10) znajomo$¢ przepisow z zakresu kodeksu postgpowania administracyjnego, finanséw publicznych,
samorzadu gminnego,

11) biegta umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych w srodowisku Windows i pakietu
Office4.

4. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

1) posiadanie co najmniej 2-letniego stazu pracy na stanowisku zwigzanym z przygotowaniem
i realizacja inwestycji lub co najmniej 2 lata prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
w obszarze przygotowania i realizacji inwestycji

2) posiadanie wyksztatcenia wyzszego na kierunku technicznym,

3) posiadanie prawa jazdy kat .B,

4) posiadanie uprawnien do wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,

5) rzetelnos¢, obowigzkowos¢, odpowiedzialnosc,

6) umiejetno$é pracy w zespole,

7) tatwos$¢ w nawigzywaniu kontaktow.

5. ZaKkres zadan na stanowisku:

Koordynowanie spraw w zakresie drogownictwa przez Biuro Inwestycji i Infrastruktury w tym:
1) Dbiezaca kontrola stanu nawierzchni ulic, chodnikéw, placow, ciggow komunikacyjnych oraz

realizacja ich biezacych konserwacji, napraw czastkowych i remontow;

2) kontrola okresowa drogowych obiektow pozostajacych we wihadaniu gminy oraz realizacji ich
biezacej konserwacji, napraw czastkowych 1 remontow;

3) utrzymanie oznakowania drog gminnych (pionowego, poziomego, nazw ulic);
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4) wykonywanie analiz ruchu drogowego i przeprowadzanie zmian organizacji ruchu na drogach
gminnych w celu poprawy komunikacji 1 bezpieczenstwa ruchu, rozliczanie zadan, a takze
prowadzenie sprawozdawczo$ci w tym zakresie;

5) zatwierdzanie i uzgadnianie projektow zmiany organizacji ruchu;

6) prowadzenie ewidencji drog gminnych;

7) wydawanie zezwolen na zajmowanie pasa drogowego droég gminnych oraz kontrola sposobu
1 jakosci robdt zwigzanych z przywracaniem pasa do stanu pierwotnego;

8) uzgadnianie przebiegu infrastruktury technicznej w drogach gminnych publicznych i drogach
wewnetrznych stanowigcych wlasno$¢ gminy;

9) naliczanie optat za umieszczenie w pasie drogowym drog gminnych urzadzen nie zwigzanych
z funkcjonowaniem drogi;

10) wydawanie zezwolen na korzystanie z przystankow-komunikacja zbiorowa;

11) wydawanie zezwolen na lokalizacje/przebudowe zjazdu z drogi gminnej;

12) wydawanie zezwolen na umieszczenie reklamy w pasie drogowym;

13) uczestnictwo w posiedzeniach Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowych;

14) przygotowanie remontow obiektow gminnych;

15) udziat w pracach zespolow przygotowujacych i realizujacych wnioski i projekty finansowane
z budzetu wlasnego i srodkow zewnetrznych;

16) koordynowanie spraw w zakresie infrastruktury technicznej prowadzonych przez Biuro
Inwestycji i Infrastruktury w tym:

- Wspoltpraca z zarzadcami sieci infrastrukturalnych w zakresie biezacego utrzymania sieci na
terenie Gminy;
- podejmowanie dziatan w zakresie usuwania biezacych awarii sieci.

17) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy w zakresie drog gminnych.

18) opracowywanie planow inwestycyjnych gminy w zakresie rozbudowy sieci infrastrukturalnych
podleglych gminie;

19) rozliczanie rzeczowo-finansowe zadan realizowanych przez Biuro (opisywanie faktur
wptywajacych do Biura z zakresu drogownictwa pod wzgledem zgodno$ci z zawartymi umowami).

6. Informacja o warunkach pracy:

1) miejsce pracy: Wschowa, ul. Rynek 1, budynek Il pigtrowy bez windy, do budynku Urzedu
prowadza schody bez podjazdu dla osob niepelnosprawnych; dostep do stanowiska pracy jest
swobodny,

2) wymiar czasu pracy: peten etat,

3) rodzaj umowy: umowa 0 prace¢ na czas okreslony z mozliwo$cig zatrudnienia na czas nieokreslony,

4) stanowisko pracy: praca wykonywana przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,
praca administracyjno — biurowa, przemieszczanie si¢ po catym budynku Urzedu,

5) wynagrodzenie zgodne z Regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzedu Miasta 1 Gminy
Wschowa.

7. Informacja o wskazniku zatrudnienia 0sob niepelnosprawnych:

W miesigcu pazdzierniku 2020 roku wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie
Miasta i Gminy Wschowa, w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych wyniodst wiecej niz 6%.

8. Dokumenty niezbedne:

1) wypehiony kwestionariusz osobowy- do pobrania z bip.gminawschowa.pl
2)poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dyploméw i innych dokumentow
potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania oferowanej pracy,
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3) poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem kopie $wiadectw pracy lub innych
dokumentéw potwierdzajacych okresy zatrudnienia (w przypadku trwania zatrudnienia —
o$wiadczenie kandydata o okresie wykonywania pracy),

4) o$wiadczenia kandydata: o braku skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umy$lne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyS$lne przestgpstwo skarbowe oraz dot. zgody na
przetwarzanie danych osobowych - do pobrania z bip.gminawschowa.pl

9. Dokumenty dodatkowe

1) wiasnorgcznie podpisany list motywacyjny,

2) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

3) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérych mowa w art. 13 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzagdowych (Dz. U z 2019r., poz. 1282 ze zm.).

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sktada¢ osobiscie lub listownie na adres:

Urzad Miasta i Gminy Wschowa ul. Rynek 1 67-400 Wschowa

w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko ds. infrastruktury™

—do dnia 20 listopada 2020 roku do godziny 13.00 (liczy si¢ data wptywu koperty do Urzedu)

Aplikacje, ktore wptyng do Urzgdu Miasta i Gminy Wschowa po okre§lonym terminie oraz ktore
nie b¢da spetnia¢ wymagan niezbednych, okreslonych w pkt. 3 oraz w pkt. 8, nie bgda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.gminawschowa.pl ) oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Miasta i Gminy
Wschowa.
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