ZARZADZENIE NR B.120.14.2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WSCHOWA
z 25 maja 2020 roku

W sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania Urzedu Miasta i Gminy Wschowa

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zwiazku z art. 7 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713), §12 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow
i zakazéw w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 roku poz. 878) w zwiazku
z ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374 ze zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Od dnia 25 maja 2020 roku do odwotania ogranicza si¢ funkcjonowanie Urzedu Miasta
i Gminy Wschowa, polegajace na wykonywaniu wylacznie zadan niezbgdnych do zapewnienia
pomocy obywatelom.
2. Do spraw niezbednych, o ktérych mowa w ust. 1 zalicza si¢ sprawy z zakresu:

1) rejestracji stanu cywilnego;

2) ewidencji ludnosci i dowodow osobistych;

3) administracji architektoniczno-budowlanej,

4) ochrony srodowiska.

§2. 1. Klienci zobowigzani sa do wczesniejszego umoéwienia wizyty telefonicznie pod
numerami telefonow:

1) Urzad Stanu Cywilnego tel. 65 540 86 33

2) Ewidencja Ludnosci tel. 65 540 86 48

3) Dowody osobiste tel. 65 540 86 46

4) Biuro Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomosci tel. 65 540 86 34

5) Biuro Gospodarki Komunalnej i Srodowiska tel. 65 540 86 35
2. W tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu dopuszczalna liczba osob obstugiwanych
nie moze by¢ wieksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi, z wylaczeniem osob
realizujgcych zadania w zakresie obstugi.
3. Wejscie do budynkéw Urzedu Miasta i Gminy Wschowa jest mozliwe tylko dla oséb, ktorzy
wczesniej umowili wizyte.

§ 3. Osobista wizyta w Urzedzie jest mozliwa w najpilniejszych sprawach, przy czym nadal
zaleca si¢ skladanie dokumentow:
1) w przypadku, gdy wymagany jest podpis:

a) za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej (UMiGWschowa/SkrytkaESP)
Urzedu Miasta i Gminy Wschowa dostepnej na Elektronicznej Platformie Ustug
Administracji Publicznej (ePUAP) - je$li osoba posiada konto na platformie ePUAP
oraz profil zaufany lub certyfikat kwalifikowany,

b) za posrednictwem operatora pocztowego - jesli osoba nie posiada konta na platformie
ePUAP oraz profilu zaufanego lub certyfikatu kwalifikowanego,

2) w przypadku, gdy nie jest wymagany podpis - za posrednictwem poczty elektroniczne;.



§ 4. 1. Przy zalatwianiu spraw w Urzedzie przez Klientow nalezy przestrzega¢ ogolnie
obowigzujacych ograniczen i stosowaé zabezpieczenia ustanowione dla obywateli w zwigzku
z wystapieniem stanu epidemii. W szczegdlnosci obowigzuje:

1) nakaz zastaniania nosa i ust,

2) nakaz noszenia r¢kawiczek ochronnych,

3) dezynfekcja rak ptynem do dezynfekcji,

4) zachowanie bezpiecznej odleglosci pomiedzy Klientami,

5) posiadanie wlasnego dlugopisu.
2. Osoby z objawami choroby np. katar, kaszel, podwyzszona temperatura, proszone sa
o  powstrzymanie si¢ od bezposredniego  zalatwiania spraw w  Urzedzie
1 stosowanie kontaktu w formie telefonicznej, badz elektroniczne;.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom Biur, Kierownikom Referatéw oraz
pozostalym pracownikom.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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