ZARZADZENIE NR B.120.12.2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WSCHOWA

z dnia 18 maja 2020 r.
W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych

warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22020 r. poz. 713), w zwigzku art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z2019 1. poz. 1843) oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.869 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci  kwoty 30 000 euro, w brzmieniu
stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom Biur/Kierownikom Referatow oraz
pracownikom zatrudnionym na stanowiskach samodzielnych w Urzedzie Miasta i Gminy

Wschowa.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2020 roku.

Burmistrz Miasta i Gminy
Wschowa

wKonrad Antkp/wiak



Zalacznik do Zarzadzenia Nr B.120.12.2020
Burmistrza Miasta i Gminy Wschowa
z dnia 18 maja 2020 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKR’ACZAWYRAZONEJ WZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 22019 r., poz. 1843 ze zm.).
2. Regulamin normuje udzielanie zaméwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane
przez Gming Wschowa, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro.
3. Regulamin reguluje procedury udzielania zaméwien publicznych w uktadzie zaméwien
0 wartosci netto:

1) od kwoty 10.000,01 zt do 30.000,00 zt ;

2) od kwoty 30 000,01 zt do 30 000,00 euro.
4. Zasad wynikajgcych z niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zaméwien, ktérych
wartos$¢ nie przekracza kwoty 10 000 zi.

§ 2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843);

2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto i Gmine Wschowa;

3) Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy
Wschowa;

4) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta i Gminy Wschowa,

5) Urzgdzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy Wschowa.

6) ksiggowym — nalezy przez to rozumie¢ Glownego Ksiegowego Urzedu Miasta
1 Gminy Wschowa;
7) komorce wnioskujgcej — nalezy przez to rozumieé¢ Biuro/Referat merytoryczny,

w zakresie dzialania ktérego miesci si¢ realizacja konkretnego zamoéwienia
publicznego, odpowiedzialny za przygotowanie postgpowania i realizacje
zamowienia;

8) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé¢ ofert¢ z najnizsza cena lub
ofert¢, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych
kryteriow oceny,

9) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,

10) szacunkowej wartosci przedmiotu zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$é
netto zamowienia, ustalong przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia

11) Wykonawey — nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego;
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12) Zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang
miedzy zamawiajagcym a wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane;

13) Zapytaniu cenowym - nalezy przez to rozumie¢ pismo zamawiajacego zapraszajace
wykonawcOw do zlozenia oferty cenowej w celu ustalenia szacunkowej wartosci
zamoOwienia,

14) Zapytaniu ofertowym — nalezy przez to rozumie¢ pismo zamawiajacego, informujace
0 wszczgciu postgpowania, zapraszajagce wykonawcow do zlozenia oferty na dany
przedmiot zamowienia, w 0znaczonym miejscu i terminie.

15) Zasada uczciwej konkurencji — nalezy przez to rozumie¢ obowiazek przygotowania
i przeprowadzenia postgpowania w sposob, ktory zapewnia zachowanie uczciwej
konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow, a takze zgodnie z warunkami
i procedurami okreslonymi w regulaminie.

§ 3. 1. Przeliczenia wartos$ci wyrazonej w zlotych na euro dokonuje si¢ na podstawie
obowiazujacego, w dniu okreslenia wartosci zaméwienia, rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe
przeliczenia wartos$ci zaméwien publicznych.

2. Warto$¢ zamowienia okresla si¢ bez podatku od towaréw i ushug (VAT), stosujac
odpowiednio przepisy art. 32-35 ustawy.

§ 4. 1. Podstawa do podjecia dzialan zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest plan
finansowy Urzedu na dany rok budzetowy.
2. Zamodwienia powinny by¢ udzielane w sposdb celowy i oszczedny, przy zachowaniu
zasady uzyskania najlepszych efektow z poniesionych wydatkow oraz w sposob
umozliwiajgcy terminows realizacj¢ zadan.

§ 5. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,
2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow.

§ 6. Zamowienia wspolfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich
zamowien.

§ 7. Czynnoséci zwigzane z udzieleniem zamoOwienia wykonujg pracownicy komorki
whnioskujgcej zapewniajacy bezstronno$é i obiektywizm oraz zasade uczciwej konkurencji.

Rozdzial 2.
Procedura udzielenia zamoéwien o wartosci od 10 000,01 zlotych do 30 000 euro
Rozeznanie rynku
§ 8. 1. Przed rozpoczeciem procedury udzielenia zamoOwienia komoérka wnioskujgca
przeprowadza rozeznanie cenowe rynku, ktére nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej 1 dotagczonych do niej dokumentdw, ktorymi moga by¢:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow



2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug, dostaw i robot budowlanych
(opatrzone datg dokonania wydruku),

3) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamdwienia,
obejmujacy najdalej 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postepowania.

2. Po dokonaniu rozeznania cenowego rynku, okresla si¢ szacowang wartos¢ zamdowienia.

3. Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgeia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg
dostawy lub ushugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania
0 udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa roboty budowlane. Jezeli po
ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wplyw na dokonane
ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany wartosci
zaméwienia.

4. W przypadku zamo6wienia na roboty budowlane ustalenie wartosci zamowienia nastapi na
podstawie rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych do wykonania np. w oparciu
o przedmiar robot lub kosztorys inwestorski, z zastrzezeniem ust. 5.

5. W przypadku zamowienia na roboty budowlane wymagane jest pisemne wystapienie
z zapytaniem cenowym, do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, zgodnie
z zasadami okreslonymi w Regulaminie. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania
cenowego do wymaganej liczby wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania cenowego
do mniejszej liczby wykonawcow.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdéwienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania ustawy.

Wszczecie procedury

§ 9. Procedur¢ udzielenia zaméwienia o wartosci, o ktorej mowa w § 1 ust. 3 pkt 1 wszczyna
komorka wnioskujaca stosujac zapisy § 8.

§ 10. 1. Procedurg¢ udzielenia zamdwienia o wartosci, o ktorej mowa w § 1 ust. 3 pkt 2
wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do
Regulaminu, przez komoérke wnioskujaca do kierownika zamawiajgcego lub upowaznionej
przez niego osoby.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) szacunkowg warto$¢ zamodwienia w ztotych i euro,

3) wskazanie zrodta finansowania,

4) informacj¢ o igcznej wartosci zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym,

ustalonej np. na podstawie Planu zaméwien publicznych — w zlotych i euro,

5) proponowany sposob wyboru oferty (kryteria wyboru oferty i ich znaczenie),

6) istotne postanowienia umowy.

3. Po potwierdzeniu przez Ksiggowego pokrycia wydatku w planie finansowym, wniosek
podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez niego
osobe.

Wybor wykonawcy
§ 11. 1.Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza komorka wnioskujaca poprzez:
1) rozeznanie cen rynkowych telefonicznie lub wykorzystujac dostepne katalogi, cenniki,
foldery;



2) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow
3) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow,
4) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego.
2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajgcego, z zastrzezeniem ust. 3.
3. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego jest
obowigzkowe w przypadku udzielania zamoéwienia o warto$ci przekraczajacej kwote
50 000,00 zt.

§ 12.1 .Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) nazwe i adres wykonawcy, do ktérego jest kierowane,
2) precyzyjnie i jednoznacznie opisany przedmiot i zakres zamdwienia,
3) opis kryteriow wyboru oferty,
4) warunki realizacji zamowienia,
5) termin i miejsce oraz forme¢ zlozenia oferty,
6) termin realizacji,
7) date sporzadzenia, pieczec i podpis osoby upowaznionej.
2. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:
1) jakosé¢,
2) funkcjonalnos¢,
3) parametry techniczne,
4) aspekty srodowiskowe,
5) aspekty spoteczne,
6) aspekty innowacyjne,
7) koszty eksploatacji,
8) warunki serwisu,
9) termin wykonania zamowienia,
10) doswiadczenie wykonawcy,
11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

3. W przypadku, gdy kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty oprocz ceny sg inne kryteria
oceny, o ktérych mowa w ust.2, do badania i o ceny ofert Zamawiajacy powoluje ,.Zespol
oceniajacy”, skladajacy si¢ z co najmniej 3 osoéb.

4. Wz6r zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu.

§ 13. 1. Oferta powinna zawiera¢ co najmniej:
1) nazwe i adres oferenta,
2) nazwe zamdwienia,
3) potwierdzenie terminu realizacji zamowienia,
4) datg sporzadzenia oferty oraz pieczgc i podpis osoby upowaznionej do sporzadzenia
oferty.
2. Wzor oferty cenowej stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu.

§ 14. 1. Postepowanie prowadzone w formie przewidzianej w § 11 ust.1 pkt. 3 i 4 jest wazne,

jezeli w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego na skladanie ofert wplynie co najmnie;j
jedna wazna oferta, ktéra odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w Zapytaniu
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ofertowym oraz warto$¢ oferty nie przekracza kwoty, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, z zastrzezeniem ust.3.

2. Do oceny ofert dopuszcza si¢ wszystkie wazne oferty uzyskane w odpowiedzi na
zaproszenie do zlozenia oferty.
3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia negocjacji w przypadku,

gdy oferta uznana za najkorzystniejsza, spelniajaca wymagania Zamawiajacego przekroczy
kwote¢ jaka Zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje = zamowienia.
Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa lub odpowiednig adnotacje
w tresci oferty wykonawcy.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej
same) cenie zamawiajagcy wzywa wykonawcOw, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia
w terminie okres§lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

6. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy poinformuje pisemnie w postaci
papierowe;j lub drogg elektroniczng wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty podajac:
nazwg albo imi¢ i nazwisko, siedzibg albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem
wykonywania dzialalnosci wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona
1 nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania
dzialalnosci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Udzielenie zamowienia
§ 15. Zamowienia udziela si¢ wykonawcey wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

§ 16. Podstawa udzielenia zamoéwienia na dostawe lub ustuge o wartosci okre$lonej w §1 ust.
3 pkt 1 bedzie zamowienie/zlecenie przestane listownie za posrednictwem operatora
pocztowego, za posrednictwem poczty elektronicznej, faksem lub umowa cywilnoprawna np.
umowa zlecenie, umowa o dzielo. Wzér zamowienia/zlecenia stanowi zatacznik nr 4 do
Regulaminu.

§ 17. 1. W przypadku zamowien, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 2, po dokonaniu wyboru
wykonawcy, komoérka wnioskujaca sktada do kierownika zamawiajgcego lub upowaznionej
przez niego osoby, propozycje¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, ktérej wzor stanowi
zalacznik nr 5 do Regulaminu.
2. Propozycja wyboru oferty zawiera w szczegolnosci:
1) szacunkowa warto$é zamdwienia w zlotych i euro,
2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,
3) nazwe (firmeg) albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,
4) cen¢ wybranej oferty.
3. Do propozycji wyboru oferty nalezy dolaczy¢ dokumentacje z przeprowadzonej
czynnosci wyboru wykonawcy.

4. Po dokonaniu akceptacji propozycji wyboru przez kierownika zamawiajacego lub
upowazniong przez niego osobg, komorka wnioskujgca przygotowuje projekt umowy
i przekazuje go do akceptacji radcy prawnego oraz ksiegowego.

5. Udzielenie zamowienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej
okreslajace) warunki realizacji zamowienia, w szczegolnosci: opis przedmiotu zamo6wienia,
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wartos¢ umowy, termin wykonania zamdwienia, warunki platnoéci oraz okres gwarancji
i rekojmi.

6. Umowe podpisuje kierownik zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba, przy
kontrasygnacie Skarbnika.

7. Umowg sporzadza si¢ w co najmniej dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktorych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla
zamawiajacego.

§ 18. 1. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w § 11 ust. 1 pkt 4
Regulaminu, informacj¢ o udzieleniu zaméwienia zamieszcza si¢ na stronie internetowej
zamawiajgcego niezwlocznie po zawarciu umowy. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano
w sposob, o ktorym mowa w § 11 ust. 1 pkt 3 Regulaminu, informacj¢ o udzieleniu
zamoOwienia przekazuje si¢ niezwlocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktorzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.
2. W informacji o udzieleniu zamdéwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejscowos$¢ zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej
oferty.

Zasady dokumentacji
§ 19. Komorka wnioskujgca dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci
zamOwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia w sposob pozwalajacy
na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 5.

§ 20. 1. Z przeprowadzonego postgpowania sporzadza si¢ protokol, zawierajacy co najmnie;j:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) informacj¢ o wykonawcach, ktorzy zlozyli oferty,
3) wskazanie cen i innych istotnych elementow ofert,
4) wskazanie wybranej oferty lub wybranych ofert,
5) uzasadnienie wyboru,
6) date sporzadzenia, pieczg¢ 1 podpis osoby sporzadzajace;.
2. Wzor protokotu stanowi zalgcznik nr 6 do Regulaminu.

§ 21. Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktorym mowa w Regulaminie
przechowuje komoérka wnioskujaca przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia,
chyba ze:
1) umowa jest w dalszym ciggu realizowana,
2) nie wygasty prawa z tytulu gwarancji jakosci i/lub rekojmi za wady,
3) okres przechowywania wynika z innych przepisow prawa (np. wynikajacych
z realizacji projektow dofinansowanych ze $rodkéow unijnych Ilub innych
zewngetrznych srodkdéw finansowych).
§ 22. Komorka wnioskujaca prowadzi rejestr zamowien publicznych, ktdrego wzor stanowi
zalgeznik nr 7 do Regulaminu.
Rozdzial 3.
Odstapienie od stosowania Regulaminu
§ 23. 1. W uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podja¢ decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.
2. Przypadki, o ktéorym mowa w ust. 1 mogg obejmowac w szczegdlnosci:
1) awarie lub usterki wymagajace natychmiastowego usunigcia,
2) wystgpienie okolicznosci sily wyzszej wymagajacej natychmiastowego wykonania
zamowienia np. wystgpienia zdarzenia losowego wywolanego przez czynniki
zewnetrzne, ktorego nie mozna bylo przewidzieé, w szczegodlnosci zagrazajgcego



bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody w znacznych
rozmiarach, lub zagrozone bylyby istotne interesy zamawiajacego,

3) udzielenia zamdwienia na obstuge prawng Urzedu Miasta i Gminy Wschowa,

4) udzielenie zamoéwienia na pelnienie i wykonywanie zadan Inspektora Ochrony

Danych oraz swiadczenia ushug w zakresie doradztwa informatycznego,

5) udzielenie zamdwienia w zakresie dzialalno$ci tworczej lub artystycznej,

6) ubezpieczenie mienia,

7) $wiadczenia ZFSS (w tym réwniez: bony towarowe),

8) zakup, naprawa oraz wymiana czgsci i materialéw eksploatacyjnych do samochodéw ,

9) zakup produktéw spozywczych,

10) zakup wigzanek okolicznosciowych,

11) ustugi gastronomiczne,

12) ustugi hotelarskie,

13) pisemnych i ustnych ustug thtumaczen,

14) zakup odziezy roboczej dla pracownikdw,

15) ustugi drukowania plakatéow, zaproszen, ulotek, folderow promocyjnych, kartek

swigtecznych, dyplomoéw, broszur, banerow oraz tablic informacyjnych

16) ustugi publikacji artykutéw i ogloszen w prasie,

17) zakup elementow sieci teleinformatycznej,

18) zakup $rodkow czystoscei,

19) ustugi ksero i skanu wielkoformatowego

20) badania okulistyczne,

21) wyjatkowg sytuacjg, ktorej nie dalo si¢ przewidzie¢ wymagajaca natychmiastowego

wykonania zamoéwienia.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, dokumentuje si¢
w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego
lub upowazniona przez niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé
okoliczno$ci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.
4.  Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych,
w szczegllnosei dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania zamowien
wspolfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

Rozdzial 4.
Przepisy koncowe
§ 24. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

§ 25. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) Kierownik zamawiajacego i upowaznione przez niego osoby,
2) Dyrektorzy/kierownicy komorek wnioskujacych,
3) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamowienia.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
WNIOSEK

0 wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktorych warto$é¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

1. Wnioskujgcy:

............................................................................................................

(wskaza¢ wlasciwe merytorycznie Biuro/ Referat)

2. Przedmiot zamowienia: (nazwa zadania)

(nalezy podac przevidiwwany okres realizacyi zamaoienia liczge od dnia nd=ielenia zamowienia lub v razie koniecznosci termin okreslony na
casad=ie ..od - do").

4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia (netto) okreslona z nalezytq starannosciq:

) zostala MStAlONAPEROEY ouusmuwmsw s s s e R e e AN R Ak
(imig i naswisko)

RO wosmmsesme e B3 0000 1 1y 1 12 R — PLN, co stanowi rownowartosé

.................. curo (wyliczenia zgodne = obowigzujgeym = Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego
kursu =lotego w stosunku do enro stanovwigeego podsiavwe przeliczenia wartosci zamdéwienia publicznego)

b) (jezeli dotyczy) zamowienia udzielanego jako czg$¢ zamowienia o wartosci ......... co
stanowito rownowartos¢ .............. euro, wartos¢ aktualnie udzielanej czgsci zamowienia
(ktorego dotyczy obecne postepowanie
o udzielenie zamowienia publicznego)....................... zl, co stanowi rownowartosé

c¢) przedmiotowe zamdwienie uwzgledniono w planie finansowym w pozycji
...................................................................... (podaé dzial, rozdzial, paragraf)

5. Osoba odpowiedzialna merytorycznie za prowadzenie Sprawy (iskazac osobe odposicd=ialng =a konaki

= wykonaweami w sprawach merviorveznveh przedmiotu zamowienia)
Imig¢ i nazwisko
8. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie:

l: BRia U8 W o i S R R i R i S T %

v/



6. Istotne postanowienia umowy wymagane ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia

(nrin. termin wykonania. warunki platnosci za ywykonanie zamdwienia. etapowanie realizacyi zamdéwienia. kary umowne. varunki
cmiany umowy, zasady odstgpienia od umowy lub jej roowigzania, ip.)

7. Zalgczniki: w przypadku robot budowlanych nalezy dotaczy¢: przedmiar robot/ kosztorys
inwestorski, kosztorys ofertowy ..$lepy”, w pozostalych rodzajach zaméwien dokumenty
uszczegolowiajace opis przedmiotu zamdwienia oraz jego zakres.

Podpis Dyrektora Biura/Kierownika Referatu/Pracownika na samodzielnym stanowisku

Wschowa, dria .........cc.oeeecee e ee e e

(podpis)

Potwierdzenie zabezpieczenie Srodkow na sfinansowanie zamoéwienia

Wschowa, dnia ... ... ...ccoev oo ee e e

R TR TR

(podpis Gléwnego Ksiegowego)

Zatwierdzam wniosek i zlecam wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego:

Wschowa, dnia ...............ccoveeeroes oo

(podpis kierownika Zamawiajgcego)
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

Wschowa: dnia: oo ey

(pieczatka zamawiajacego)

Znak SPrawy ....cococeeeeecneennennns

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Wschowa, ul. Rynek 1, 67-400 Wschowa, NIP ..., . zaprasza
do zlozenia oferty w zakresie:

Zamawiajacy dopuszcza/nie dopuszcza sktadanie ofert czg¢sciowych.

Kryteria oceny oferty:
1)
2)
3)

Wyceny nalezy dokona¢ z wykorzystaniem zataczonego wzoru Oferty cenowe;j.
Cena winna obejmowaé wszystkie prace konieczne do wykonania przedmiotu zamowienia.

Okres wykonania przedmiotu zamowienia obowigzywac¢ bedzie od daty podpisania umowy
dodnia ;e roku.

Termin skladania ofert uplywa w dniu.................. roku o godz. .........c.uu.eent

Oferte nalezy sklada¢ osobiscie lub listownie w Biurze Obstugi Interesanta Urz¢du Miasta
i Gminy Wschowa ul. Rynek 1 67-400 Wschowa w zamknigtej kopercie z dopiskiem ., Oferta
(T *,

Osobg uprawniong do kontaktu z wykonawcami w zakresie realizacji zamoéwienia jest:
.......................................... (=1 o 1111 || TR

Szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza 30.000 euro.

Niniejsze postepowanie wylgczone jest z obowigzku stosowania na podstawie art. 4 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843
ze Zm.).

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizyeznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

1)  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miasta i Gminy Wschowa, Rynekl, 67-400 Wschowa
telefon kontaktowy:65 540 86 00;

11

e



2)

3)

4)

3)

a)
b)

6)

7)

8)

9)

10)
1)

12)

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowaé pod adresem e-mail:
inspektor@cibi24.pl
Pani/Pana dane  osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenic zamoéwienia, ktdrego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30000
EURO prowadzonego w trybie Zapytania ofertowego.
Pani/Pana danych osobowe begdg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO — jako niezbedne do
wykonania umowy., ktérej jest Pani/Pan strona lub do podjecia dziatan na Pani/Pana zadanie przed zawarciem
umowy. a takze na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢y RODO — jako niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze na mocy przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. 22019 r. poz. 869 ze zm.) oraz innych przepiséw prawa.
W zwiazku z przetwarzaniem danych w celu, o ktérym mowa w ust. 3, odbiorcami Pani/Pana danych osobowych
moga by¢:
podmioty uprawnione do tego na podstawie przepisow prawa;
podmioty, ktdére na podstawic stosownych uméw podpisanych z Administratorem sa wspoladministratorami danych
osobowych lub przetwarzaja w imieniu Administratora dane osobowe, jako podmioty przetwarzajace.
Administrator nie ma zamiaru przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowych.
Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu okreslonego w ust. 3, jak
rowniez przez okres w zakresie wymaganym przez ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.), akty wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy
prawa.
W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu:

1. prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do otrzymania kopii danych podlegajacych

przetwarzaniu,
2. prawo zgdania sprostowania danych osobowych ktére sg nieprawidlowe, a takze prawo zadania uzupetnienia
nickompletnych danych osobowych!;

3. prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w nastgpujacych przypadkach:

a) gdy kwestionuje Pani/Pan prawidlowos¢ danych osobowych — na okres pozwalajgcy Administratorowi
sprawdzi¢ prawidlowos¢ tych danych,

b) jezeli przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia si¢ usunigciu danych osobowych,
zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystania,

c) Administrator nie potrzebuje juz danych do celéw przetwarzania, ale sa one potrzebne Pani/Panu do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

d) Jezeli wniosta/wnidst Pani/Pan sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec przetwarzania — do czasu
stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora sg nadrzgdne wobec podstaw
sprzeciwu.

4. prawo do przenoszenia danych na zasadach okreslonych w art. 20 RODO.
W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych nie przystuguje Pani/Panu;
1. prawo do usunigcia danych osobowych, gdyz na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b), d) oraz ) RODO — prawo to
nie ma zastosowania w zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym w ust. 3;
2. prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz nie ma ono
zastosowania, jezeli podstawe prawng przetwarzania tych danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b) lub ¢) RODO.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, pod adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Niepodanie danych osobowych
wyklucza mozliwos¢ udzielenia zaméwienia.
Nie podlega Pani/Pan decyzjom, ktére opierajg si¢ wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

Informacje dodatkowe:

Y —

~w

Oferty zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy zbada. czy oferta zostala zlozona zgodnie
z Irescig niniejszego Zaproszenia i obowiazujacymi przepisami prawa oraz spelnia wymagania Zamawiajgcego.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych zlozonych ofert.
Jezeli wykonawca nie zlozy wymaganych petnomocnictw albo zlozy wadliwe pelnomocnictwa, zamawiajacy
wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zloZenia oferta wykonawcy
zostanie uznana za niewiazaca albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

Zamawiajacy uzna ofertg za niewiagzgca. jezeli w trakcie jej badania i oceny stwierdzi, ze oferta: zostala zlozona
niezgodnie z trescig Zaproszenia, jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

O uznaniu oferty za niewigzacg Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce niezwlocznie.

Oferta, ktorg Zamawiajacy uzna za niewigzaca nie podlega weryfikacji w zakresie spelnienia kryteriéw oceny ofert.
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10.

1.

12

13.

14,

15.

16.

B w

Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada czy Wykonawca, ktorego oferta zostala najwyzej

oceniona spelnia warunki udziatu w postgpowaniu,

Za oferte najkorzystniejsza Zamawiajacy uzna oferte, ktora spelnia wymagania Zamawiajacego i warunki udziatu

w postgpowaniu oraz w sumie uzyska najwigksza ilo$¢ punktéw przyznanych w ramach kryterium oceny ofert,

o ktorych mowa w Dziale V.

Wykonawca, ktory nie potwierdzi spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu podlega wykluczeniu

z postepowania, a jego oferta zostaje uznana za niewiazaca.

O wyborze najkorzystniejszej oferty, Wykonawcy zostang powiadomieni faksem/e-mail lub pisemnie.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie realizacji

zamdéwienia, Zamawiajacy moze wybraé ofert¢ najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert spelniajgcych

wymagania Zamawiajgcego zawarte w Zaproszeniu, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania.

Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane. lub zostana uznane przez Zamawiajacego za niewiazgce, nie

mogg zglasza¢ zadnych roszczen wzgledem Zamawiajacego z tytulu otrzymania niniejszego Zapytania ofertowego

oraz przygotowania i ztozenia oferty na zaproszenie.

Zgodnie z art.70° KC Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zamknigcia postgpowania bez wybrania ktorejkolwiek

z ofert w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty spelniajaca wymagania Zamawiajacego przewyzszy kwotg

jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamdéwienia, z zastrzezeniem pkt.15.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ przeprowadzenia negocjacji w przypadku, gdy oferta uznana za

najkorzystniejsza speiniajaca wymagania Zamawiajacego przekroczy kwotg jaka zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie, jezeli:

a) w postepowaniu nie zlozono zadnej waznej oferty spelniajacej wymagania Zamawiajgcego zawarte
w Zaproszeniu.

b) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigeia wada uniemozliwiajgcg zawarcie umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania w razie wystapienia okolicznosci,

ktorych Zamawiajacy nie mogl przewidzie¢ w chwili skierowania Zaproszenia. W takim przypadku Zamawiajacy

przekaze informacj¢ o uniewaznieniu postgpowania Wykonawcom do ktorych skierowane zostalo zaproszenie,

a gdyby do uniewaznienia doszlo po zlozeniu ofert — poinformuje kazdego z oferentow o tym fakcie.

Zamawiajacy moze zamkna¢ postgpowanie na kazdym etapie postgpowania, bez podawania przyczyny.

W przypadku uniewaznienia lub zamknigcia post¢gpowania bez wyboru oferty, Wykonawcom nie przystuguja

wzgledem Zamawiajacego zadne roszczenia odszkodowawcze z tytulu otrzymania niniejszego Zaproszenia oraz

przygotowania i ztozenia oferty na Zaproszenie.

Zamawiajacy informuje, ze oferty skladane w postgpowaniu o zamdéwienie publiczne sg jawne i podlegaja

udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa

w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdézniej niz w terminie

skladania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig

tajemnice przedsigbiorstwa.

W przypadku, gdy informacje zawarte w  ofercie  stanowig tajemnice  przedsigbiorstwa

w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019

r., poz.1010), co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostgpniane innym uczestnikom

postepowania musza by¢ one oznaczone klauzula .. Informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa” i dolaczone

do oferty. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez

Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ..tajemnica przedsi¢biorstwa™, lub spigte

(zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.

Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r., poz. 1010 ze zm.) rozumie si¢ informacje techniczne, technologiczne,

organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza. ktére jako calos¢ lub

w szczegOlnym zestawieniu i zbiorze ich elementow nie sa powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym sig

tym rodzajem informacji albo nie sg fatwo dostgpne dla takich osdb, o ile uprawniony do korzystania z informacji

lub rozporzadzania nimi podjal, przy zachowaniu nalezytej starannosci. dzialania w celu utrzymania ich

w poufnosci.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych nazwy i adresu, ceny oferty, terminu wykonania

zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosei zawartych ofercie.

Jesli na dalszym etapie postgpowania (po zlozeniu ofert) Wykonawca bedzie przekazywal Zamawiajacemu

informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

(Dz. U. z 2019 r., poz. 1010 ze zm.) nie zostana one ujawnione jesli Wykonawca, nie pdézniej niz w terminie

przekazywania tych informacji Zamawiajgcemu, zastrzeze, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz jednoczesnie

wykaze, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu tej ustawy. W przeciwnym

wypadku zastrzezenie b¢dzie bezskuteczne.

(pieczeé 1 podpis osoby upowaznionej)

Zalgcznik:
Wzor Oferty cenowe;
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu

(pieczatka zamawiajgcego)

OFERTA CENOWA
72 T (poda¢ nazwe zamdwienia)
Nazwa Oferenta:
Adres(}fer ema ...............................................................................................
Dane kontaktowe(tel ' fax emall) ........................................................................
NENIP:....o. oo oo NEREGON:. T

Warto$€ bruttor......oovee e, z1
L (1 L R T

Oswiadczamy, ze:

- zdobylismy konieczne informacje dotyczace realizacji zamowienia oraz przygotowania i
zalozenia oferty,

- uwazamy si¢ zwigzani niniejszg ofertg przez okres.................

- p0s1adamy uprawnienia do wykonywania okreslonej d21aialnosc1 lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,

- posiadamy wymagana wiedze¢ i doswiadczenie w realizacji przedmiotu zaméwienia,

- dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia,

- jesteSmy w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

(miejscowosc¢ i data) (podpis 1 pieczgé osoby upowaznionej)
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu

(piecze¢ Zamawiajacego)

Znak SPrawy .......cccccoveeevverneenenn Wschowa, dnia .........c.oovveiiicnninieennes

......................................................

(nazwa 1 adres wykonawcy)
ZAMOWIENIE/ZLECENIE* NR .......ccceenu.. | S—

Gmina Wschowa, ul. Rynek 1, 67-400 Wschowa, NIP ..., , dzialajac
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z2019 r. poz.1843 ze zm.) zamawia/zleca* wykonanie dostawy/ustugi* na

...............................................................................................................

(opisa¢ przedmiot zamowienia )

Wymagany termin wykonania zamdwienia ustala si¢ do dnia: **

wvenivo podatku VAT wwysokosel s v msvissenins z}.
o 11111 JR———— zk
£ () 11T o 1 b OO 00/100).
Wynagrodzenie zostalo ustalone na podstawie oferty Wykonawcy z dnia .........ccoceevueereenenene. .
Wynagrodzenie platne bedzie przelewem na konto Wpykonawcy, w terminie
..................... dni do dnia dorgczenia prawidlowo wystawionej faktury VAT

/RACHUNKU* Zamawiajagcemu, po uprzednim sprawdzeniu poprawnosci wykonania
zamoOwienia.

S DT RO e R A RS Sl A

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

(kontrasygnata Skarbnika) (podpis kierownika Zamawiajacego)

*- niepotrzebne skresli¢
** - jezeli wystepuje potrzeba okreslenia terminu
***_jezeli wykonawca nie jest platnikiem VAT, sklada oswiadczenie, ze nie jest platnikiem podatku VAT
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu
PROPOZYCJA WYBORU OFERTY
Wachowa, Nia cooiimems dis i mmmiemnmmmmn
Burmistrz Miasta i Gminy Wschowa

Zespot oceniajacy w skladzie:

informuje, ze w postgpowaniu o udzielenie ZamOWienia Pr. ...eeeeeseerrerseennnenns R —
w terminie sktadania ofert, tj. do dnia ................c.covvin.... s GRS [ 30 A
wplynelaly ...... oferta/y:

Nume Nazwa (firma) i Cena oferty Termin wykonania zamowienia Termin

T adres Wykonawcy platnosci

oferty
Szacunkowa warto$¢ zamowienia zostata ustalona na kwote ............................ zt netto,
o Euro.
W postgpowaniu nie wykluczono zadnego wykonawcy oraz nie odrzucono Zadnej oferty/
w postgpowaniu wykluczono wykonawcee ...........co.oooevviiiiininii... / odrzucono oferte nr

*

Zespol proponuje dokonaé wyboru oferty 21 A zlozonej przez
ceeresanaes R —— sessseennee... Oferujgeej/go wykonanie przedmiotu zaméwienia za
taczng CEHEE svessevmene zt brutto, ktdra zgodnie
z wynikami oceny ofert przeprowadzonej na podstawie warunkéw i kryteriow oceny ofert
okreslonych w Zapytaniu ofertowym, uzyskatla ...... pkt. na 100 mozliwych i jest oferta
najkorzystniejsza.
Imi¢ i nazwisko podpis

Podpis Dyrektora Biura/Kierownika Referatu/Pracownika na samodzielnym stanowisku

Wschowa, dnia ... ... ... ....
(podpis)

Zatwierdzam:
Wschowa, dnia ..o
(podpis kierownika Zamawiajacego)
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Zatacznik nr 6 do Regulaminu

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
I. INFORMACIJE OGOLNE:

L Z Stvaviaacy (RE2Wa T AGIESYE. . cosiasmis s bimtans ittt soh s s s s At R
2, Przedmiot ZanTOWIBIIAL . o v s v i s cavme s oo s i s A s S e o AR s s 455
3.Wartos¢ szacunkowa zaméwienia netto (bez podatku od towardw i ustug)
wyrazona W PLN . .. s .
co stanowl kwote EURO..........ooiii e
przy czym Sredni kurs EURO w stosunku do PLN stanowigcy podstawe przellczema
wartosci zamowien publicznych zostat przyjety zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy Prawo
zamowien publicznych [kurs EURO wynosi .......... PLN].
4. Wartos¢ szacunkowg zamowienia ustalono w oparciu 0:.........o.vevveviiiniiiinenneannn.

II. ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zapytanie ofertowe zostalo skierowane w dniu.................... do nastepujacych
wykonawcow:

Lp. | Firma (nazwa wykonawcy) | Adres Potwierdzenie | Uwagi

wykonawcy nadania
zapytania
2. Liczbaotrzymanych ofert......ccicoviin
3. Streszczenie oceny i poréwnania ofert:

Lp. | Oferta Kryterium oceny np. cena | Liczba punktéw
C=oferta
najtansza/oferta
rozpatrywana
x100= pkt.
C=oferta
najtansza/oferta
rozpatrywana
x100= pkt.
C=oferta
najtansza/oferta
rozpatrywana
x100= pkt.

4. Za najkorzystniejsza uznano oferte (nazwa i adres
S ORI Y. s i s o S S A AR P ST e oAb

8. Vzasadnienie WybOTW e o m o vsamies oo noms o s s o sis s s sb sd Sva si sy
Na tym protokoét zakonczono i podpisano.

W e Ao, O v oo s s s i

(podpis osoby upowaznione;j)

. N



Rejestr zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyraizonej w zlotych

Zalacznik nr 7 do Regulaminu

rownowartosci kwoty 30 000 euro

Lp. | Przedmiot Nazwa Data zawarcia Data Cena Uwagi
zamowienia firmy umowy/ztozenie | zakonczenia
zamOwienia realizacji
Zamowienia
18
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