	Załącznik Nr 5

	do Zaproszenia (UMOWY)

	Nr ZP-…../usł/20….


(pieczęć jednostki)
Rejestr sprzedaży dla ………………………………………………………
	Lp
	Nr dokumentu
	Data wystawienia
	Data powstania obowiązku podatkowego
	Nabywca
	NIP nabywcy
	Kwota brutto
	Kwota netto
	Stawka VAT
	Kwota VAT
	Kwota zwolniona

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Podsumowanie wg stawki podatku VAT: 
	
	
	
	
	

	Razem:
	
	
	-
	
	


	………………………………..
	………………………………..
	………………………………..

	(miejscowość, data)
	(Gł.Księgowy)
	(Prezes Zarządu)


	Załącznik Nr 5a

	do Zaproszenia (UMOWY)

	Nr ZP-……/usł/20…..


Instrukcja sporządzania Rejestru sprzedaży

§1.
1. Rejestr sprzedaży sporządza się zgodnie z przepisami w zakresie podatku od towarów                    i usług.
2. Rejestr sprzedaży sporządzany jest za okresy miesięczne i odrębnie dla każdej czynności według rodzaju,
3.  Rejestr sprzedaży wykazuje wszystkie czynności podlegające opodatkowaniu i zwolnione z opodatkowania, zwiększone i zmniejszone o korekty w tym zakresie.
4. Rejestr korekt sporządza się oddzielnie jeżeli mają wpływ na inny okres rozliczeniowy niż wynikający bieżąco przekazywanych rejestrów.
5. W poszczególnych kolumnach należy wykazać:
a) w kolumnie „Lp” – liczbę porządkową,

b) w kolumnie „Nr dokumentu” – numer dokumentu stanowiący podstawę przypisu,                  nr faktury, nr faktury korygującej,

c) w kolumnie „Nabywca” – nabywcę,

d) w kolumnie „Data wystawienia” – datę wystawienia dokumentu,

e) w kolumnie „Data powstania obowiązku podatkowego” – datę powstania obowiązku podatkowego,

f) w kolumnie „NIP nabywcy” – numer NIP nabywcy,

g) w kolumnie „Kwota brutto” – kwota należna z tytułu sprzedaży,
h) w kolumnie „Kwota netto” - kwota należna z tytułu sprzedaży pomniejszona o kwotę należnego podatku,

i) w kolumnie „Stawka VAT” – stawka przewidziana dla danej czynności lub „zw” dla czynności zwolnionych,

j) w kolumnie „Kwota VAT” – kwota należnego podatku,

k) w kolumnie „Kwota zwolniona”- kwota należna z tytułu sprzedaży dla czynności zwolnionych z opodatkowania,
6. Rejestr powinien być opatrzony numeracją stron, podsumowaniem i podpisami.
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