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ZARZADZANIE Nr 235 e
BURMISTRZA MIASTA | GMINY WSCHOWA
z dnia_3) pazdziemika 2019 .

w sprawie: upowaznienia Dyrektora Biura Organizacyjnego do podpisywania pism w imieniu
Burmistrza.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2019r.,
poz. 506.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu postepowania administracyjnego
(ti. Dz. U.z 2018 r, poz. 2096 ze zm.)  oraz art. 18 ust. 2 i art. 86 ust. 5 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (1. Dz. U. z 2018 ., poz. 1986 ze zm.) zarzadzam co nastepuije:

§1

Upowazniam Panig Wiolete Stupnicka-Cencora Dyrektora Bura Organizacyjnego do podpisywania
dokumentéw w zakresie :

zaswiadczen o wysoko$ci wynagrodzenia,

za$wiadczen o zatrudnieniu,

wyrazania zgody na przejazd w podrozy stuzbowej samochodem stuzbowym i prywatnym,
wyrazania zgody na udziat pracownikow w szkoleniach,

Zlecen na dokonywanie zakupow wyposazenia w Urzedzie,

potwierdzenia odpisow dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem,

wyrazania zgody na urlop: wypoczynkowy, na zgdanie, okolicznosciowy,

wyrazania zgody na korzystanie z dni/godzin wolnych z tyt. opieki nad dzieckiem,

pism przewodnich dotgczanych do dokumentacji sporzadzanej przez podlegte referaty.
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§2

1. Upowazniam Panig Wiolete Stupnicka-Cencora Dyrektora Bura Organizacyjnego do podpisywania
pism w zakresie prowadzonych postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego:
1) Zatwierdzania wniosku o uruchomienie procedury przetargowe;.

2) Zatwierdzania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

3) Informacji z otwarcia ofert.

4) Pism wynikajacych z prowadzonego postepowania:

a) wezwania do ztozenia oswiadczen lub dokumentow,

b) wezwania do wyjasnienia oswiadczen lub dokumentow,

c) wezwania do ztozenia wymaganych petnomocnictw,

d) wezwania do wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,

e) wezwania do udzielenia wyjasnien w zakresie razaco niskiej ceny,
i) wezwania do ztozenia ofert dodatkowych,

o) wniosku o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

h) zawiadomienia 0 wykluczeniu wykonawcy z postepowania,

zawiadomienia o odrzuceniu oferty,

—



) zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej,

k) zawiadomienia o uniewaznieniu postepowania,

) pism dot. zwrotu wadium,

m) pism dot. zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
5) Zatwierdzania propozycji komisji przetargowej dotyczacej:

a) odrzucenia oferty,

b) wykluczenia z postepowania,

c) uniewaznienia postepowania,

d) wyboru oferty najkorzystniejszej.

6) Zatwierdzania zaproszenia do negocjacji
7) Podpisywanie ogtoszen o:

a) zamowieniu,

b) udzieleniu zamowienia,

c) uniewaznieniu postepowania,
d) zmianie ogloszenia.

8) Zatwierdzanie protokotu postgpowania.

2. Upowazniam Panig Wiolete Stupnicka-Cencora Dyrektora Bura Organizacyjnego do podpisywania
pism w zakresie postepowar wylgczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych.

§3

Upowaznienie, o ktorym mowa w § 1 wygasa z chwilg cofnigcia upowaznienia albo rozwigzania stosunku
pracy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




