ZARZADZENIE NR 185/2019
BURMISTRZA MIASTA | GMINY WSCHOWA
Zz dnia 2 wrzesnia 2019 roku

W sprawie: opracowania i przedtozenia materiatéw planistycznych do Projektu Uchwaty
Budzetowej Miasta i Gminy Wschowa na 2020 rok oraz do Projektu Uchwaty w sprawie
Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta i Gminy Wschowa.

Na podstawie art. 230 ust. 1, art. 233 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych ( tekst jednolity: Dz. U. z 2017, poz. 2 077 ze zm.) oraz Uchwaty
Nr L1/448/10 Rady Miejskiej we Wschowie z dnia 24 czerwca 2010 roku w sprawie trybu prac
nad projektem Uchwaty budzetowej Miasta i Gminy Wschowa,
Burmistrz Miasta i Gminy Wschowa zarzadza co nastepuje:

§1

Materiaty planistyczne do Projektu Uchwaty budzetowej Miasta i Gminy Wschowa na 2019
rok oraz do Projektu Uchwaty w sprawie uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej
Miasta i Gminy Wschowa na lata 2020 — 2027 winny byé opracowane i przedtozone
Skarbnikowi Miasta i Gminy Wschowa najpozniej do dnia 14 pazdziernika 2019 roku.

§2

Do opracowania materiatéw planistycznych zobowigzuije:

a) Dyrektoréw jednostek oswiatowych Gminy Wschowa,

b) Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej we Wschowie,

c) Dyrektoréw samorzadowych instytuciji kultury,

d) Dyrektoréw Biur/Kierownikéw Referatow Urzedu Miasta i Gminy Wschowa,

e) Petnomocnika Burmistrza ds. ochrony informacji niejawnych,

f) Komendanta Strazy Miejskiej,

g) Pracownikéw na samodzielnych stanowiskach,

h) Gtéwnego Ksiegowego Urzedu:

- w zakresie Planu Finansowego Urzedu Miasta i Gminy Wschowa oraz Przedsiewzie¢ do
Wieloletniej Prognozy Finansowe;j,

- w zakresie dochodéw Budzetu Gminy i w zakresie Wieloletniej Prognozy Finansowej
na lata 2020 -2027.

§3

y Dyrektorzy jednostek o$wiatowych, Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej oraz
Dyrektorzy instytucji kultury przedkfadajg wstepne materiaty planistyczne Dyrektorowi
Biura Oswiaty i Spraw Spotecznych do dnia 7 pazdziernika 2019 roku.

2, Dyrektorzy Biur: Gospodarki Komunalnej i Srodowiska, Oéwiaty i Spraw Spotecznych
przedktadajg | Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Wschowa
materiaty planistyczne w zakresie zadan realizowanych przez Biura
do dnia 7 pazdziernika 2019 roku.

3. Dyrektorzy Biur: Inwestycji i Infrastruktury, Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomosci
przedktadajg Il Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Wschowa
materiaty planistyczne w zakresie zadan realizowanych przez Biura
do dnia 7 pazdziernika 2019 roku.



Dyrektor Biura Organizacyjnego przedkiada Sekretarzowi Miasta i Gminy Wschowa
materiaty planistyczne w zakresie zadan realizowanych przez Biuro

do dnia 7 pazdziernika 2019 roku.

W przypadku braku oséb zatrudnionych na tych stanowiskach Kierownicy Referatow
Biura Organizacyjnego przedkiadajg materiaty planistyczne Skarbnikowi Miasta i
Gminy Wschowa do dnia 7 pazdziernika 2019 roku.

Petnomocnik Burmistrza ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Komendant Strazy
Miejskiej, Kierownicy Referatéw, pracownicy na samodzielnych stanowiskach
przedkiadajg Sekretarzowi Miasta i Gminy Wschowa materiaty planistyczne

do dnia 7 pazdziernika 2019 roku.

W przypadku braku osoby zatrudnionej na stanowisku Sekretarza Miasta i Gminy
Wschowa - w/w osoby przedkiadajg materiaty planistyczne Skarbnikowi Miasta

i Gminy Wschowa do dnia 7 pazdziernika 2019 roku.

Materiaty planistyczne do Planu Finansowego Urzedu Miasta i Gminy Wschowa
przygotowujg Dyrektorzy Biur /Kierownicy Referatow Urzedu Miasta wskazani
w Zatgczniku Nr 9.

§4

. Materiaty planistyczne do Projektu uchwaty budzetowej na 2020 rok sporzgdza sig¢ w
peinej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1§ Nr 2
do Zarzadzenia, z wyodrebnieniem dochodéw majatkowych i biezacych oraz wydatkow
majgtkowych i biezgcych.
. Materiaty planistyczne do Projektu uchwaty budzetowej na 2020 w zakresie planu
finansowego Urzedu dotyczace:
a) wydatkoéw biezgcych na drogi gminne,
b) wydatkoéw biezgcych na o$wietlenie uliczne
c) wydatkéw inwestycyjnych,
sporzadza sie zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 do Zarzadzenia.
e) wydatkéw jednostek pomocniczych realizowanych w ramach ustawowego funduszu
soteckiego - sporzgdza sie zgodnie z zatgcznikiem Nr 7 do Zarzadzenia.
f) wydatkow jednostek pomocniczych — sporzgdza si¢ zgodnie
z zatgcznikiem Nr 8 do Zarzadzenia,

Do materiatow planistycznych do Projektu Uchwaty budzetowej na 2020 rok zatgcza sie
uzasadnienie, ktére powinno zawierac:

a) w zakresie dochodow - oméwienie poszczegodlnych zrédet dochodow,

b) w zakresie wydatkéw - omoéwienie poszczegdblnych rodzajow wydatkow.

Materiaty planistyczne do Projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej - w zakresie
przedsiewzie¢ - sporzadza sie zgodnie z zatgcznikami Nr 5 i 6 do Zarzgdzenia.

. Zatgczniki Nr 1, 2, 3, 5, 6, 7, 8 do Zarzadzenia sg edytowalne i mozna je modyfikowac w
zaleznosci od potrzeb.

§5

. Dyrektorzy samorzadowych instytucii kultury sporzadzajg materiaty planistyczne wraz
z projektem planu finansowego i objasnieniami - zgodnie z zatgcznikiem Nr 4
do Zarzadzenia.

W projekcie planu finansowego instytucji kultury nalezy uwzglednic:

a) przychody z prowadzonej dziatalnoéci,

b) dotacje z budzetu Gminy,

¢) koszty, w tym:

- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,




- remontéw,
- majatkowe,
- pozostate,
2. W projekcie planu finansowego instytucji kultury nalezy wyodrebnié stan naleznosci
| zobowigzar na poczatek i koniec roku oraz stan srodkow pienieznych na poczatek
i koniec roku.
3. Dyrektor Biura Oswiaty i Spraw Spotecznych przekazuje Skarbnikowi informacje
0 ostatecznych kwotach dotacji dla poszczegéinych instytucii kultury
do Projektu Uchwaty budzetowe;.

§6

W materiatach planistycznych do Projektu Uchwaty budzetowej na 2020 nalezy uwzglednié
wszystkie wydatki niezbedne do zapewnienia ciagtosci dziatania jednostki, ktére winny byé
planowane /dokonywane w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasad:

1. uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakiadow,

2. optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celow,

3. w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

4. w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.

§7

Osoby zobowigzane do opracowania materiatéw planistycznych sporzadzajg zatgczniki
odpowiednio wedtug rozdzielnika jak w zataczniku Nr 9 do Zarzadzenia.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

onrad Antkowi



W sprawie: powolania komisji ds. rozstrzygniecia zapytania ofertowego dotyczacego zaméwienia:
" Wykonanie Gminnej Ewidencji Zabytkéw dla Miasta i Gminy Wschowa wraz

z Programem Ochrony Zabytkow "

Na podstawie art. 30 ust. 1, ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(tj. Dz.U.2019.506), zarzadzam co nastepuje:

§1

Powoluje komisje ds. rozstrzygnigcia zapytania ofertowego dotyczacego zaméwienia: " Wykonanie
Gminnej Ewidencji Zabytkéw dla Miasta i Gminy Wschowa wraz z Programem Ochrony Zabytkow ",
zwang dalej komisja, w nastepujacym skladzie:

1) Katarzyna Lorych — przewodniczaca komisji

2) Joanna Kotodziej - zastepca przewodniczacej komisji

3) Agnieszka Kokocinska — cztonek komisji

4) Agnieszka Dziekanska — cztonek komisji

5) Anna Wloczewska — Grys — czlonek komisji

6) Anna Staniszewska — cztonek komisji

§2
Komisja zachowuje quorum w obecnosci trzech czlonkéw komisji (w tym przewodniczacego komisji

lub zast¢pey przewodniczacego komisji).

§3
1. Zadaniem komisji jest przeprowadzenie weryfikacji ztozonych ofert dotyczacych: " Wykonanie
Gminnej Ewidencji Zabytkéw dla Miasta i Gminy Wschowa wraz z Programem Ochrony Zabytkow "
2. Termin skladania ofert: 06 wrzesnia 2019 r. godz. 15.00

3. Termin otwarcia ofert: 09 wrzesnia 2019 r. godz. 10.00
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§4
Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Biura Gospodarki

Przestrzennej i Nieruchomosci.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz

Konrad Antkowiak
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ZARZADZENIE NR .....[....12019

BURMISTRZA MIAéS?A I %MINY WSCHOWA
z dnia ....7... 0’ 2019 r.

w sprawie: ustalenia ceny sprzedazy nieruchomosci.

Na podstawie art. 30 ust. 1, ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U.2019.506), art. 37 ust. 1, ust. 2 pkt. 6, art. 67 ust. 1, ust 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
0 gospodarce nieruchomosciami (t. j. Dz.U.2018.2204 ze zmianami) oraz uchwaty nr VIII/75/19 Rady
Miejskiej we Wschowie z dnia 27.06.2019 r. w sprawie: wyrazenia zgody na zbycie nieruchomosci
stanowigcych wlasno§¢ Gminy Wschowa, polozonych we Wschowie przy ul. Jagodowe;,
przy ul.  Czere$niowej, przy ul. Lesnej i przy ul. Wegierskiej zarzadzam

Co nastgpuje:

§1

1. Przeznaczam do sprzedazy w trybie przetargu nieograniczonego nieruchomos$é gruntowa
stanowigca wlasnos¢ Gminy Wschowa, pofozong w obrebie Wschowa, ul. Jagodowa, gmina Wschowa,
opisang w ewidencji gruntéw i budynkéw jako kompleks dzialek nr 141/17, 141/18, 141/19, 141/20,
141/21, o 1gcznej powierzchni 0,1721 ha, dla ktorej Sad Rejonowy we Wschowie IV Wydzial Ksiag
Wieczystych prowadzi ksiege nr ZG1W/00000345/2.

2. Ustalam ceng¢ wywolawcza ww. nieruchomosci w I ustnym przetargu nieograniczonym
w wysokosci 87.000,00 z! netto (stownie: osiemdziesiat siedem tysigcy ztotych 00/100).

3. Do ceny nabycia doliczony bedzie podatek VAT w wysokosci 23 %.

§2

1. Przeznaczam do sprzedazy w trybie przetargu nieograniczonego nieruchomo$é gruntowa
stanowigca wiasnos¢ Gminy Wschowa, pofozong w obrebie Wschowa, ul. Czere$niowa, gmina
Wschowa, opisang w ewidencji gruntéw i budynkow jako kompleks dzialek nr 82/5, 82/6, 82/7, 82/8,
82/9, 82/10, 82/11, 82/12, 82/13 o lacznej powierzchni 0,3247 ha, dla ktérej Sad Rejonowy
we Wschowie IV Wydzial Ksiag Wieczystych prowadzi ksiege nr ZG1W/00003939/4

2. Ustalam ceng¢ wywolawcza ww. nieruchomosci w 1 ustnym przetargu nieograniczonym
w wysokosci 179.000,00 zi netto (slownie: sto siedemdziesiat dziewie¢ tysiecy ztotych 00/100).

3. Do ceny nabycia doliczony bedzie podatek VAT w wysokosci 23 %.
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§3

1. Przeznaczam do sprzedazy w trybie przetargu nieograniczonego nieruchomos$¢ gruntowa
stanowigca wiasno$¢ Gminy Wschowa, polozong w obrebie Wschowa, ul. CzereSniowa, gmina
Wschowa, opisang w ewidencji gruntow i budynkdw jako dziatka nr 82/3, o powierzchni 0,0488 ha, dla
ktorej Sad Rejonowy we Wschowie IV Wydzial Ksiag Wieczystych prowadzi ksigge nr
ZG1W/00003939/4.

2. Ustalam cene wywolawcza ww. nieruchomosci w [ ustnym przetargu nieograniczonym
w wysokosci 29.300,00 zI netto (sfownie: dwadziescia dziewigc tysiecy trzysta ztotych 00/100).

3. Do ceny nabycia doliczony bedzie podatek VAT w wysokosci 23 %.

§4

1. Przeznaczam do sprzedazy w trybie przetargu nieograniczonego nieruchomos¢ gruntowg
stanowigca wlasnos¢ Gminy Wschowa, polozong w obrebie Wschowa, ul. Czere$niowa, gmina
Wschowa, opisang w ewidencji gruntéw i budynkéw jako dziatka nr 82/1, o powierzchni 0,0484 ha, dla
ktorej Sad Rejonowy we Wschowie IV Wydzial Ksigg Wieczystych prowadzi ksiege nr
ZG1W/00003939/4.

2. Ustalam cene wywolawczg ww. nieruchomo$ci w I ustnym przetargu nieograniczonym
w wysokosci 29.000,00 z netto (stownie: dwadziescia dziewigé tysigcy ztotych 00/100).

3. Do ceny nabycia doliczony bedzie podatek VAT w wysokosci 23 %.

§s

1. Przeznaczam do sprzedazy w ftrybie przetargu nieograniczonego nieruchomos¢ gruntowg
stanowigca wlasno$¢ Gminy Wschowa, polozona w obrgbie Wschowa, ul. Le§na, gmina Wschowa,
opisang w ewidencji gruntow i budynkow jako dziatka nr 82/2, o powierzchni 0,0484 ha, dla ktorej Sad
Rejonowy we Wschowie IV Wydziat Ksigg Wieczystych prowadzi ksigge nr ZG1W/00003939/4.

2. Ustalam cen¢ wywolawcza ww. nieruchomo$ci w | ustnym przetargu nieograniczonym
w wysokosci 29.000,00 zl netto (stownie: dwadziescia dziewigc tysigcy zlotych 00/100).

3. Do ceny nabycia doliczony bedzie podatek VAT w wysokosci 23 %.

§6
1. Przeznaczam do sprzedazy w trybie przetargu nieograniczonego nieruchomos$¢ gruntowa
stanowigca wlasno$¢ Gminy Wschowa, polozong w obr¢bie Wschowa, ul. Lesna, gmina Wschowa,
opisang w ewidencji gruntow i budynkow jako dziatka nr 82/4, o powierzchni 0,0488 ha, dla ktorej Sad
Rejonowy we Wschowie IV Wydziat Ksiag Wieczystych prowadzi ksiege nr ZG1W/00003939/4.
2. Ustalam cene wywolawcza ww. nieruchomosci w [ ustnym przetargu nieograniczonym

w wysokosci 29.300,00 zi netto (stownie: dwadziescia dziewiec tysiecy trzysta zlotych 00/100).
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3. Do ceny nabycia doliczony bedzie podatek VAT w wysokosci 23 %.

§7

1. Przeznaczam do sprzedazy w trybie przetargu nieograniczonego nieruchomos¢ gruntowg
stanowigca wilasnos¢ Gminy Wschowa, potozong w obrebie Wschowa, ul. Wegierska, gmina
Wschowa, opisang w ewidencji gruntow 1 budynkow jako dzialka nr 406/17, o powierzchni 0,0564 ha,
dla ktorej Sad Rejonowy we Wschowie IV Wydzial Ksigg Wieczystych prowadzi ksigege nr
ZG1W/00001608/1.

2. Ustalam cen¢ wywolawcza ww. nieruchomosci w I ustnym przetargu nieograniczonym
w wysokosci 37.000,00 zl netto (stownie: trzydziesci siedem tysigcy zlotych 00/100).

3. Do ceny nabycia doliczony bedzie podatek VAT w wysokosci 23 %.

§8

1. Przeznaczam do sprzedazy w trybie przetargu nieograniczonego nieruchomos$¢ gruntowa
stanowiaca wiasnos¢ Gminy Wschowa, polozona w obrgbie Wschowa, ul. Wegierska, gmina
Wschowa, opisang w ewidencji gruntow i budynkow jako dziatka nr 406/18, o powierzchni 0,1234 ha,
dla ktérej Sad Rejonowy we Wschowie IV Wydzial Ksiag Wieczystych prowadzi ksigge
nr ZG1W/00001608/1.

2. Ustalam cene wywolawcza ww. nieruchomos$ei w 1 ustnym przetargu nieograniczonym
w wysokosci 80.200,00 zt netto (stownie: osiemdziesiat tysigcy dwiescie ztotych 00/100).

3. Do ceny nabycia doliczony bedzie podatek VAT w wysokosci 23 %.

§9
1. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Biura Gospodarki Przestrzennej

i Nieruchomosci.

2. Nadzoér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam II Zastgpcy Burmistrza Miasta

1 Gminy Wschowa.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz

Konrad Antkowia
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ZARZADZENIE NR ....... /2019
Burmistrza Miasta i Gminy Wschowa

z dnia ...[.. wrze$nia 2019r.

W sprawie : upowaznienia pracownika Urzedu Miasta i Gminy Wschowa do sporzadzania
aktow petnomocnictwa do gtosowania w wyborach do Sejmu i Senatu RP zarzadzonych na
dzien 13 pazdziernika 2019r.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2019r., poz. 506 z pozn. zm.) oraz na podstawie art. 56 § 1 ustawy z dnia 05 stycznia 2011r.
Kodeks wyborczy (t.j. z 2019r., poz. 684 z pdin. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Upowazniam Pana Dawida Gierkowskiego — Dyrektora Biura Oswiaty i Spraw Spotfecznych
do sporzgdzania aktow petnomocnictwa do gtosowania w wyborach do Sejmu i Senatu RP
zarzadzonych na dzien 13 pazdziernika 2019r.

2. zakres upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje:
a) przyjmowanie wnioskdw o sporzadzenie aktu petnomocnictwa do gtosowania,
b) sprawdzanie, na podstawie dostepnych urzedowo dokumentéw, czy wniosek, o ktérym
mowa w pkt 1, nie posiada wad i zostat ztozony w terminie,
c) wystepowanie do wyborcy z wezwaniem usuniecia wad we wniosku, o ktérym mowa w
pkt 1,

d) sporzadzanie aktu petnomocnictwa lub odmowy sporzgdzania aktu petnomocnictwa.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy

Konrad Antk



ZARZADZENIE NRZfQ./ZOlQ
Burmistrza Miasta i Gminy Wschowa

zdnia .. wrzesnia 2019r.

w sprawie : upowaznienia pracownika Urzedu Miasta i Gminy Wschowa do sporzadzania
aktow petnomocnictwa do glosowania w wyborach do Sejmu i Senatu RP zarzadzonych na
dzieni 13 pazdziernika 2019r.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2019r., poz. 506 z pdin. zm.) oraz na podstawie art. 56 § 1 ustawy z dnia 05 stycznia 2011r.
Kodeks wyborczy (t.j. z 2019r., poz. 684 z pdin. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Upowazniam Panig Beate Podhajska — Podinspektora ds. ewidencji ludnosci w Referacie
Spraw Spotecznych do sporzgdzania aktéw petnomocnictwa do glosowania w wyborach do
Sejmu i Senatu RP zarzgdzonych na dzieri 13 pazdziernika 2019r.

2. zakres upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje:
a) przyjmowanie wnioskow o sporzadzenie aktu petnomocnictwa do gtosowania,
b) sprawdzanie, na podstawie dostepnych urzedowo dokumentéw, czy wniosek, o ktdrym
mowa w pkt 1, nie posiada wad i zostat ztozony w terminie,
¢) wystepowanie do wyborcy z wezwaniem usuniecia wad we wniosku, o ktdrym mowa w
pkt 1,

d) sporzadzanie aktu petnomocnictwa lub odmowy sporzadzania aktu petnomocnictwa.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy

Konrad Antkowia




ZARZADZENIE Ne/502019
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WSCHOWA
z dnia ..... 1 B.80. A2

w sprawie: ustalenia skladu, organizacji i sposobu funkcjonowania ,,STALEGO
DYZURU?” na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny w Gminie Wschowa.

Na podstawie § 4 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13
stycznia 2004 roku w sprawie ogélnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego
obowiazku obrony (Dz.U. z 2004 r. Nr 16, poz. 152) oraz § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz.U.
22004 r. Nr 219, poz. 2218) i Zarzadzenia Nr 346 Wojewody Lubuskiego z dnia 14 wrze$nia
2010 roku w sprawie systemu statych dyzurow, zarzadza sie co nastepuje:

§1

1. Zarzadzenie okresla zasady i tryb tworzenia systemu i podsystemu Statego Dyzuru
Burmistrza, jego uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa
pafistwa i wojny. procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej
panstwa majacych na celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organow
uprawnionych do uruchamiana realizacji zadan operacyjnych w podwyzszonych
stanach gotowosci obronnej panstwa.

§2

I. W celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organow uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan operacyjnych w podwyzszonych stanach gotowosci
obronnej pafistwa tworzy si¢ w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa system
statego dyzuru Burmistrza.

2. Zadania wykonywane w systemie statego dyzuru obejmuja:

1) uruchamianie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej
panstwa;

2) przyjmowanie i przekazywanie decyzji Wojewody Lubuskiego w sprawie
uruchomienia okreslonych zadan, wynikajacych z wprowadzenia wyzszych
standw gotowosci obronnej panstwa

3) gromadzenie, przetwarzanic i przekazywanie whasciwym organom
informacji o zagrozeniach i stanie sil i $rodkéw uruchamianych podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa

4) przekazywanie meldunkéw dobowych i okresowych oraz meldunkéw
o realizacji zadan;

5) Staly Dyzur Burmistrza Miasta i Gminy Wschowa pelniony jest
w budynku urzedu, Wschowa ul. Rynek 1 ( sekretariat).

§3

I.- W przypadku wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panistwa, o ktérych
mowa w § 4 ust.11 § 5 ust.1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzes$nia 2004
I. W sprawie gotowosci obronnej panstwa, system statych dyzurow uruchamiany jest
obligatoryjnie, w celu realizacji zadan okreslonych w § 8 ust.3 tego rozporzadzenia.



2. System statych dyzurow moze by¢ uruchomiony w stanie stalej gotowosci obronne]
panstwa, o ktorym mowa w § 3 ust.] rozporzadzenia wymienionego powyzej, na
polecenie Wojewody Lubuskiego w celu:

1) Reagowania na zaistnialg sytuacje kryzysowa lub zdarzenie o charakterze
terrorystycznym, rozumianych w brzmieniu art.3 pkt. 11 11 ustawy z dnia 26
kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym;

2) Prowadzenia treningdw.

. Podsystem stalego dyzuru Burmistrza, o ktorym mowa w § 1, moze by¢ uruchomiony
po wprowadzeniu stanéw gotowosci obronnej pafstwa oraz w sytuacjach zagrozenia
kryzysowego na polecenie Burmistrza.

L2

§4

1. Podsystem stalego dyzuru Burmistrza, o ktérym mowa w § 1 i 3 zarzadzenia,
stanowia:

1) Staly dyzur Prezesa Spotki Komunalnej — organizowany w siedzibie Dziatu
Wodociggow i Kanalizacji, Wschowa ul. Kazimierza Wielkiego 24;

2) Staly dyzur Dyrektora Os$rodka Pomocy Spolecznej - organizowany
w siedzibie osrodka przy ul. Klasztorna 2 we Wschowie.

2. Stalty Dyzur organizuje si¢ przy wykorzystaniu pracownikéw  komorek
organizacyjnych zabezpieczajacych w stanie stalej gotowosci obronnej obieg
informacji i decyzji oraz innych oséb upowaznionych do wykonywania prac
obronnych, w tym o charakterze niejawnym.
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Staly dyzur pelniony jest w sposob ciagly, od momentu jego uruchomienia.

4. Sklad jednej zmiany statego dyzuru stanowia co najmniej dwie osoby, w tym starszy
dyzurny i dyzurny, a w urzedzie dodatkowo kierowca ze $rodkiem transportowym.
Sklad obsady stalego dyzuru Burmistrza okresla zalacznik nr 1.

5. Za funkcjonowanie stalego dyzuru w poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych
odpowiedzialni sg kierownicy, dyrektorzy i prezesi tych jednostek.

§5
Przygotowanie stalych dyzuréw polega na:

1) Wyznaczeniu skladu osobowego stalego dyzuru, z wylaczeniem osob
posiadajacych przydzial kryzysowy, przydzial mobilizacyjny, pracowniczy
przydzial mobilizacyjny lub przydziat organizacyjno-mobilizacyjny;

2) Przygotowaniu pomieszczenia wyposazanego w S$rodki lacznosci, sprzet
komputerowy, materiaty biurowe i zapasowe zrodto energii elektrycznej:

3) Opracowanie dokumentacji wymienionej w § 6, w tym instrukcji stalego
dyzuru;

4) Okreslenie 0sob uprawnionych do uruchomienia stalego dyzuru;

5) Wyznaczenie dyzurnych srodkow transportowych na potrzeby statego dyzuru:

6) Udostepnienie systemow facznosci w miejscu funkcjonowania statego dyzuru;

7) Zapewnieniu wyzywienia i miejsc odpoczynku osobom petniacym dyzur;

8) Organizowaniu szkolenia teoretycznego dla osob wchodzacych w sklad stalego
dyzuru, nie rzadziej niz raz w roku oraz szkolenia praktycznego w formie
treningdw nie rzadziej niz dwa razy w roku.

o



§6

Dokumentacje statego dyzuru stanowia:

1.

1) Dokument inicjujacy (normatywny-zarzadzenie) organizacje stalego dyzuru
stanowigcy zalgeznik nr 1 niniejszego zarzadzenia;

2) Instrukcja stalego dyzuru okreslajaca: zadania statego dyzuru, jego
organizacj¢. czas 1 miejsce pelnienia shuzby. sposéb powiadamiania,
organizacj¢ lgcznosci i obiegu informacji, terminy skltadania meldunkow,
procedury i terminy przekazywania obowiazkow przez poszczegélne zmiany,

3) Dziennik ewidencji przyjmowanych i przekazywanych zadan operacyjnych,
przedsiewzig¢  systemu zarzadzania kryzysowego, decyzji. informacji,
meldunkéw oraz raportow;

4) Wyciagi z Tabeli Realizacji Zadan Operacyjnych ( dotyczy Stalego Dyzuru
Burmistrza), umozliwiajace identyfikacje otrzymanych zadan i przedsiewzigé
oraz ich przekazywanie komorkom organizacyjnym i podlegtym jednostkom
organizacyjnym;

5) Ksiazka meldunkow pelnigeego stuzbe:;

6) Brudnopis.

§7

Ustala si¢ nastepujacy obieg informacji w systemie i podsystemie Stalych Dyzuréw na
tereniec Gminy Wschowa:
1) Staly Dyzur Burmistrza przekazuje informacje Statym Dyzurom:
a) Spotki Komunalnej we Wschowie;
b) Osrodka Pomocy Spolecznej we Wschowie.

Przy przekazywaniu informacji, meldunkéw i sprawozdan do Wojewodzkiego
Centrum Zarzadzania Kryzysowego i Stalego Dyzuru Burmistrza obowiazuje zasada
odwrotnosci obiegu informacji;

Przy przyjmowaniu i przekazywaniu informacji, meldunkéw i sprawozdan
dotyczacych zakresu zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej w obiegu pomiedzy
Statym Dyzurem Burmistrza i Wojewodzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego
uczestniczy Staly Dyzur Starosty Wschowskiego jako szczebel zwierzchni w stosunku
do Gminy Wschowa.

§8

W Urz¢dzie Miasta i Gminy Wschowa zobowiazuje sie do:

1) II Zastgpce Burmistrza i Dyrektora Biura O$wiaty i Spraw Spotecznych do
nadzoru nad realizacja przedsiewzig¢ zleconych Dyrektorom i Prezesom
samorzadowych jednostek organizacyjnych.

2) Referat spraw obronnych, Obrony Cywilnej i Zarzagdzania Kryzysowego:

a)  Opracowania dokumentacji, o ktére] mowa w § 6;

b)  Ustalenie sposobu funkcjonowania i skladu osobowego do realizacji
zadan Stalego Dyzuru Burmistrza Miasta i Gminy Wschowa;

¢)  Przeszkolenia osob delegowanych z komorek organizacyjnych Urzedu
do petnienia stuzby w ramach Stalego Dyzuru;

d)  Ustalenia sposobu powiadamiania oséb wchodzacych w sktad Statego
Dyzuru;
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e) Sprawowanie  nadzoru i  koordynacje = prac  zwigzanych
z przygotowaniem, uruchomianiem i sprawnym funkcjonowaniem
systemu Statego Dyzuru Burmistrza.

3) Sekretarza Gminy (w przypadku jego nie obecnosci Dyrektora Biura Spraw
Organizacyjnych) do wyznaczenia dyzurnych srodkow transportowych na
potrzeby Statego Dyzuru oraz zapewnienia pod wzgledem logistycznym
mozliwosci catodobowej pracy sktadu osobowego Statego Dyzuru.

4) Pelnomocnika Burmistrza ds. Ochrony Informacji Niejawnych do zapewnienia
ochrony informacji w czasie trwania calodobowej pracy Stalego Dyzuru
Burmistrza oraz obstugi pracy Kancelarii Niejawnej;

5) Dyrektora i Prezesa samorzadowych jednostek organizacyjnych, w terminie 30
dni od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, do wyznaczenia
i przekazania do Referatu spraw obronnych, Obrony Cywilnej i Zarzadzania
Kryzysowego, niezbednych danych dwodch oséb na kazda zmiang ( w tym
jednej jako zastepujacg) do pelnienia Stalego Dyzuru w zakladach pracy
wymienionych w § 4 pkt 1 ust. 1 i 2, oraz wykonanie stosownej dokumentacji

§9

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ :

1) Dyrektorowi Biura Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomosci — p. Joannie
Kotodziej, ktora wyznaczam jednoczes$nie na Kierownika Stalego Dyzuru;

2) Osobom Funkcyjnym i pracownikom Referatu spraw Obronnych, OC
i Zarzadzania Kryzysowego, w zakresie realizacji zadan wymienione w § 8.

§ 10

Traci moc Zarzadzenie nr 25/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Wschowa z dnia 17 stycznia
2011r. w sprawie organizacji Stalego Dyzuru Burmistrza Wschowy.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



